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เอกสารและหลักฐานที่ผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม วิธีการมอบฉันทะ  
การลงทะเบียน และการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น

1. เอกสารและหลักฐานที่ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม

 กรณีผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดา

1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง

  ให้แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ�าตัวประชาชน บัตรประจ�าตัวข้าราชการ ใบขับขี่ หรือหนังสือ 
เดินทาง และหากมีการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย

2.  กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม
2.1 หนงัสอืมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนงัสอืนัดประชมุ (แบบใดแบบหน่ึง) ซึง่ได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมอืชือ่ 

ผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ
2.2 ส�าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุ้น ตามข้อ 1 และผู้ถือหุ้นได้ลงชื่อรับรองส�าเนาถูกต้อง
2.3 แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ เช่นเดียวกับข้อ 1

 กรณีผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคลสัญชาติไทย

1.  กรณีผู้แทนของผู้ถือหุ้น (กรรมการ) เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง
1.1 แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ข้อ 1
1.2 ส�าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซึ่งรับรองส�าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมีข้อความ

แสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้เข้าร่วมประชุมมีอ�านาจกระท�าการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น

2.  กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม
2.1 หนงัสอืมอบฉนัทะตามแบบทีแ่นบมาพร้อมหนังสอืนดัประชมุ (แบบใดแบบหน่ึง) ซึง่ได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมอื

ชื่อของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ
2.2 ส�าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซึ่งรับรองส�าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมีข้อความ

แสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอ�านาจกระท�าการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น
2.3 ส�าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะและลงชื่อรับรองส�าเนาถูกต้อง
2.4 แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ข้อ 1

 กรณีผู้ถือหุ้นซึ่งมิได้มีสัญชาติไทยหรือเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ

  ให้เตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกับกรณีข้างต้น โดยเอกสารท่ีมิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะต้องจัดท�าค�าแปลภาษา
อังกฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของค�าแปล

 กรณีผู้ถือหุ้นถึงแก่กรรม

  ให้ผู้จัดการมรดกเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุมแทน โดยจะต้องมีเอกสารค�าส่ังศาลแต่งตั้งให้เป็น 
ผู้จัดการมรดก ซึ่งลงนามรับรองโดยผู้มีอ�านาจ อายุไม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุม มาแสดงเพิ่มเติมด้วย

 กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้เยาว์

  ให้บิดา-มารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมายเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุมแทน โดยจะต้องน�าส�าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้เยาว์มาแสดงเพิ่มเติมด้วย

 กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ ไร้ความสามารถ หรือผู้เสมือนไร้ความสามารถ

  ให้ผู้อนุบาล หรือผู้พิทักษ์เข้าร่วมการประชุมด้วยตนเองหรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุมแทน โดยจะต้องมีเอกสารค�าสั่งศาลแต่งตั้ง
ให้เป็นผู้อนุบาล หรือผู้พิทักษ์ ซึ่งลงนามรับรองโดยผู้มีอ�านาจ อายุไม่เกิน 6 เดือน ก่อนวันประชุมมาแสดงเพิ่มเติมด้วย
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2.  วิธีการมอบฉันทะ

 บริษัทได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะในการประชุมผู้ถือหุ้น ทั้ง 3 แบบ ดังนี้
แบบ ก. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะแบบทั่วไป ซึ่งเป็นแบบที่ง่ายไม่ซับซ้อน
แบบ ข. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะที่ก�าหนดรายการต่างๆ ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจนตายตัว
แบบ ค. เป็นแบบที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็น 

ผู้รับฝากและดูแลหุ้น

 ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้ โดยมีหลักการด�าเนินการดังนี้

1. ในกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นจะใช้หนังสือ 
มอบฉันทะได้ท้ังแบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค. แบบใดแบบหนึ่งก็ได้ ส�าหรับผู้ถือหุ้นนอกจากนั้นจะใช้หนังสือมอบฉันทะได้เฉพาะ
แบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งเท่านั้น

2. มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทคนใดคนหน่ึง โดย 
ให้ระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลท่ีผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ หรือกาเครื่องหมายหน้าชื่อกรรมการอิสระ ตามที่บริษัทระบุไว้ใน
หนังสือมอบฉันทะโดยเลือกเพียงท่านเดียวให้เป็นผู้รับมอบฉันทะในการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว

3. ปิดอากรแสตมป์ จ�านวน 20 บาท พร้อมทัง้ขีดฆ่าลงวันท่ีทีท่�าหนังสอืมอบฉนัทะดงักล่าว เพ่ือให้ถูกต้องและมผีลผกูพันตามกฎหมาย ท้ังน้ี
บริษัทได้อ�านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะที่มาลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม

4. ผู้ถือหุ้นท่ีประสงค์ให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ เป็นผู้รับมอบฉันทะ โปรดส่งหนังสือมอบฉันทะที่ได้จัดท�าขึ้น และลงนามครบถ้วน 
ตามหลักเกณฑ์ที่กล่าวข้างต้น ไปยังส�านักงานเลขานุการบริษัทฯ พร้อมเอกสารต่างๆ ที่เก่ียวข้อง โดยส่งถึงบริษัทฯ ล่วงหน้าก่อน 
การประชุมอย่างน้อย 1 วัน ทั้งนี้

5. ผูถื้อหุน้ไม่สามารถแบ่งแยกจ�านวนหุน้ โดยมอบฉนัทะให้ผูร้บัมอบฉนัทะหลายคนเพ่ือแบ่งแยกการลงคะแนนเสยีงได้ และผูถื้อหุน้จะต้อง
มอบฉันทะเท่ากับจ�านวนหุ้นที่ตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วนน้อยกว่าจ�านวนที่ตนถืออยู่ได้

6. เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝาก และเลือกใช้หนังสือ 
มอบฉนัทะแบบ ค. สามารถแยกออกเสยีงลงคะแนนได้คอื เหน็ด้วยบางส่วนก่ีเสยีง ไม่เห็นด้วยบางส่วนก่ีเสยีง หรอืงดออกเสยีงบางส่วนก่ีเสยีง

7. ในกรณีมีวาระการประชุมเกินกว่าที่ได้ระบุในหนังสือมอบฉันทะ ให้ใช้ใบประจ�าต่อแบบหนังสือมอบฉันทะ ของแบบนั้นๆ

3.  การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม

  บริษัทจะเริ่มรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นก่อนเริ่มการประชุมไม่น้อยกว่า 2 ชั่วโมง หรือ ตั้งแต่เวลา 8:00 น. เป็นต้นไป ในวัน
พุธที่ 29 เมษายน 2563 ณ ห้อง พิมานแมน โรงแรม อนันตรา สยาม กรุงเทพ ถนนราชด�าริ กรุงเทพมหานคร ตามแผนที่สถานที่จัดประชุมที่ได้
แนบมาพร้อมนี้

4.  การออกเสียงลงคะแนน
1. การออกเสียงลงคะแนนจะกระท�าโดยเปิดเผย โดยให้นับหุ้นหนึ่งหุ้นมีเสียงหน่ึงเสียง และมติของที่ประชุมผู้ถือหุ้นน้ัน ให้ประกอบด้วย

คะแนนเสียง ดังต่อไปนี้

- ในกรณีปกติให้ถือคะแนนเสียงข้างมากเป็นมติของที่ประชุม

- ในกรณีอื่น ซึ่งมีกฎหมาย หรือข้อบังคับบริษัทฯ ก�าหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ ก็ให้ด�าเนินการไปตามที่ก�าหนดนั้น โดยประธาน
ในที่ประชุมจะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นในที่ประชุมรับทราบก่อนการลงคะแนนในแต่ละวาระดังกล่าว

 หากคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งเสียงเป็นเสียงชี้ขาด

2. การออกเสียงลงคะแนนในกรณีมอบฉันทะ ผู้รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที่ผู้รับมอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะ
เท่านั้น

3. ผูถื้อหุ้นหรือผูร้บัมอบฉนัทะใดมส่ีวนได้เสยีเป็นพิเศษในเรือ่งใดโดยเฉพาะ ห้ามมใิห้ออกเสยีงในเรือ่งน้ัน และประธานในทีป่ระชมุอาจจะเชญิ 
ให้ผู้ถือหุ้น หรือผู้รับมอบฉันทะนั้นออกนอกที่ประชุมชั่วคราวก็ได้ เว้นแต่เป็นการออกเสียงลงคะแนนเพื่อเลือกตั้งกรรมการ
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